Adatvédelmi tajékoztato és folyamatleiras
allaspalyazatokhoz kapcsolodo adatkezeléshez
kozalkalmazotti allashelyek esetén

Jelen Adatvédelmi tajékoztatdo az Adatkezeld altal kiirt allaspalyazatokkal, illetve az Adatkezel6hdz benyujtott
allaspalyazatok, onéletrajzok tigyintézésével Osszefiiggésben kezelt személyes adatokra vonatkozik.

Jelen tajékoztatod a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad &aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) sz616 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(2016. aprilis 27.) rendelkezéseinek, tovabba az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
52016 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.), a kdzalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIIL
torvény (tovabbiakban: Kjt.) és a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvénynek a szocidlis,
valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténd végrehajtasarol szolo 257/2000. (XII. 26.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Vhr.) rendelkezéseinek figyelembevételével késziilt.

1. Adatkezelo adatai:

Adatkezeld: Egyesitett Egészségiigyi és Szocialis Intézmény Gyor
Képviseli: Kényai Robert igazgato

Levelezési cim: 9026 Gyor, Kéloczy tér 9-11.

Honlap: www.eeszi.hu

E-mail: titkarsag@eeszi.hu

2. Adatvédelmi tisztvisel6 és elérhetésége:
Dr. E. Simon Katalin Rahel (9021 Gyér, Varoshaz tér 1.,e-mail: adatvedelem@gyor-ph.hu)

3. Az adatkezelési folyamat leirasa

Az Adatkezeld a megiiresedett, betdltendd kozalkalmazotti allashelyre vonatkozd palyazati felhivast tobb
feliileten, tobbek kozott a honlapjan, is kdzzéteszi. Kozalkalmazotti jogviszony palyazat alapjan 1étesithetd. Ettol
eltérni kizarolag a Kjt. 20/A. § és a Vhr. 1/A. § altal szabalyozott esetekben lehet. Allaspalyazatokra jelentkezni
a palyézati felhivasban megjel6lt dokumentumok, nyilatkozatok, mellékletek megkiildésével lehet. A palyazo —a
Kjt. 20/A. § (5) bekezdésében és a Vhr. 1/A. § (7) bek. d) pontjaban foglaltakra is figyelemmel - minden esetben
koteles a palyazatahoz csatolni az arrdl szO0lo6 nyilatkozatat, hogy a palydzati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati cljarassal Osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul. Ilyen hozzajarulas
hidnyaban a palyazati anyagban taldlhat6 személyes adat nem kezelhetd, ezért annak adathordozéjat — a
hianyossag észlelését kovetoen — Adatkezelé haladéktalanul visszajuttatja az érintett részére, illetve az e-
mailben benyujtott palyazati anyagot az érintett értesitését kovetéen haladéktalanul megsemmisiti.

A palyazati anyagokat a palyazati kiirdsban megjelolt e-mail cimre és/vagy postai cimre torténd megkiildésével
és/vagy az Adatkezelé székhelyén torténd személyes atadas révén lehet benyujtani. A palyazat bekiildésének
modjarol a mindenkori allaspalyazat tartalmaz részletes informaciokat. Az elektronikusan benyujtott palyazatok
dokumentumai nyomtatasra keriilnek, ezt kdvetden az elektronikus lizenet — valamennyi mellékletével egyiitt —
mentés €s tovabbitas nélkiil visszaallithatatlan modon torlésre kertil.

Az Adatkezel6hoz érkez6 palyazatokat az igazgatd és/vagy az igazgatd altal erre kijeldlt szakmai vezet6(k)
tekinti(k) at, illetve a palyazatokat a palyazat elokészitéje altal esetenként Gsszehivott bizottsag véleményezi
(véleményezé bizottsag). A véleményez6 bizottsag tagjai kozt kell lennie a palyazat eldkészitjének, magasabb
vezetOi beosztas esetén a szakmai érdek-képviseleti szovetség, illetve egyesiilet képvisel§jének vagy a szakma
szerint illetékes szakmai kollégium tagjanak.

A kivalasztasi eljarasban érintett palyazok személyes meghallgatisan a véleményezd bizottsag tagjai, - koztiik a
palyazatokat attekint6k — vesznek illetve vehetnek részt. A bizottsag a kiirt feltételeknek megfelelé palyazok
részére tart személyes meghallgatast. A bizottsdg a meghallgatason elhangzottakrol jegyzékonyvet készit, amely
tartalmazza a bizottsag tagjainak a palyazok alkalmassagara vonatkozd véleményét. A dontést az érintett
munkateriilet szakmai vezetdje, illetve a véleményezd bizottsag javaslatara a munkaltatoi jogkor gyakorloja
(igazgatd) hozza meg. A palyazok személyes adatait megismerni jogosultak a megszerzett informaciokat
bizalmasan kezelik.



Az Adatkezelé intézmény az allaspalyazatot bekiildok, illetve palyazatra jelentkezOk nyilvanos kozodsségi
profiljat nem ellen6rzi.

A palyazati kiirasban megjel6lt id6pontig, de legkésobb a palyazat benyujtasi hataridejét kdvetd 60. napig — a
palyazati anyagok, interju(k) és a személyes benyomdasok alapjan - a megfeleld jelolt kivalasztasaval, vagy a
palyazati eljaras eredménytelennek nyilvanitasaval a palyazati eljaras lezarul. A kivalasztasi eljaras soran hozott
dontésrdl Adatkezeld a dontést kdvetd 10 munkanapon beliil irdsban értesiti a nem nyertes palyazokat.

Azon palyazati kiiras nélkiili allaspalyazok, akik palyazatukhoz csatoltdk az adatkezeléshez torténd
hozzéjarulast, de nem jarultak hozza ahhoz, hogy személyes adataikat az intézmény adatbazisban Orizze, a
palyazat kézhezvételét kovetden értesitést kapnak arrdl, hogy az intézménynél nincs allashely, illetve irdsban
kérhetik, hogy palyazatuk hatarozott ideig adatbazisban 6rzésre keriiljon. Amennyiben a palyazé a felhivasban
megjelolt hataridén beliill nem kiildi meg Adatkezeld részére a palyazati anyag Orzését lehetévé tevd
hozzajarulast, akkor a masolati anyagként bekiildott palydzati anyag megsemmisitésre keriil, illetve a bekiildott
eredeti dokumentumot a palydzd a palydzat beérkezését kovetdé 90 napon belil személyesen vagy
meghatalmazottja utjan atveheti az Adatkezel6 Human-eréforras Gazdalkodasi Csoportjanal, melyrél kiilon
értesitést kap . A hatarid6 eredménytelen elteltét kovetOen a palyazati anyag megsemmisitésre keriil.

Palyazati kiiras esetén az Adatkezel6 a nem nyertes palyazok altal megkiildott, masolatban rendelkezésre allo
palyazati dokumentumokat — amennyiben az érintett nem kérte palyazati anyaganak adatbazisban torténd 6rzését
- a dontésrdl torténd értesités napjan megsemmisiti. Azon nem nyertes palyazok, akik eredeti dokumentumokat
csatoltak palyazatukhoz — a Kjt. 20/A.§ (7) bekezdésében szabalyozottakra figyelemmel —, az adathordozokat a
palyazat elbiralasi hataridejétdl szamitott 90 napon beliil személyesen, vagy meghatalmazott tjan atvehetik az
Adatkezeld Human-eréforras Gazdalkodasi Csoportjanal (9026 Gyér, Ronay J. u. 5-7. sz. alatt) tigyfélfogadasi
idében), a hatarid6 eredménytelen letelte esetén az at nem vett adathordozok — jegyz6konyv felvétele mellett —
megsemmisitésre keriilnek.

Abban az esetben, amennyiben az allaspalyazatot bekiild6 személy palyazatanak benytjtasaval egyiitt kiilon — az
ehhez kapcsolodo adatkezeléshez torténé hozzajarulas megkiildésével — kéri, - hogy — megfelelé allashely
hianyaban, vagy a kivalasztasi eljaras soran torténd kivalasztas hianyaban — az Adatkezeld a bekiildott palyazati
anyagat meghatarozott ideig 6rizze, az Adatkezeld az érintett palyazati anyagot a beérkezését kdvetd év utolso
munkanapjaig adatbazisban 6rzi. Adatbazisban az intézmény erkdlcsi bizonyitvanyt sem eredeti, sem masolati
formaban nem &riz. Amennyiben az érintett személyes adatainak adatbazisban torténé Orzéséhez adott
hozzéjarulasat visszavonja (melyre irdsban van lehet6ség), Adatkezel6 a visszavono nyilatkozat kézhezvételét
kovetd 5 munkanapon belill torli az adatbazisban 1évé adatokat, illetve megsemmisiti a rendelkezésre allo
valamennyi dokumentumot. Az adatbazist az intézmény papir alapon kezeli. Az e-mailben benyujtott palyazat
dokumentumai kinyomtatasra keriilnek, ezzel egyidejlileg az elektronikus iizenet pedig (mellékletekkel egyiitt)
torlésre keriil.

4. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett onkéntes hozzajarulasa.

crer

AdatkezelSvel, az adatkezelés jogalapja az Erintett kifejezett hozzajarulisa, azaz a GDPR. 9. cikk (2) bekezdés
a) pontja.

5. A kezelt adatok kore, az adatkezelés célja, adatok forrasa, érintettek kategoriai

a) Adatkezel6 a palyazordl az altala Adatkezeld rendelkezésére bocsatott alabbi személyes adatokat, az

alabbi célbol kezeli:

Az érintettrdl kezelt személyes adat Az adatkezelés célja
Erintett neve, telefonszama (vezetékes ¢és/vagy | Palyazd  azonositasa,  kapcsolattartas,  adatbazis
mobiltelefonszam), e-mail cime mitkodtetése

onéletrajzban és motivacios levélben szerepld | Palyazat elbiralasa, adatbazis mitkodtetése
személyes adatok

Végzettséget, szakképzettséget, szakképesitést, | Palyazat elbiralasa, adatbazis miikodtetése
szakmai gyakorlatot igazold dokumentumok,




szakmai programban megadott személyes adatok

Palyazé meghatalmazottja részére adott | A Kjt. 20/A. § (7) bekezdésében foglalt visszajuttatasi

meghatalmazasban talalhaté személyes adatok kotelezettség  teljesitése  keretében az  érintett
meghatalmazottjanak azonositasa, eljarasi
jogosultsaganak megallapitasa

Erkélcsi bizonyitvanyban talalhato adatok Kjt. 20. § (2) és (4) bekezdés szerinti biintetlen

el6életliség, bilintetdeljaras alatt nem allas, illetve kizard
ok megléte hidnyanak igazolasa

b) Személyes adatok forrasa: az Erintett.

c) Erintettek kategériai: allaspalyazatot bekiildok, allasra jelentkezOk, adatbazisba felvételitket kérdk,
meghatalmazottak

d) Automatizalt dontéshozatal az adatkezelés soran nem torténik.

6. Hozzaférésre jogosultak, Adattovabbitas

A palyazati anyagot az Adatkezel6 palyazati eljaras lefolytatasahoz kapcsoldddan feladatot teljesité munkatarsai
jogosultak megismerni, azaz: a munkaltatéi jogkort gyakorld igazgatd, a véleményezd bizottsag tagjai, az
igazgato altal kijelolt szakmai vezetd(k), a munkaiigyi tigyintézd, illetve tigyviteli feladatai ellatdsa korében az
erre kijelolt adminisztrator.

Adatkezeld a személyes adatokat harmadik személyek részére, harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet
részére nem tovabbitja.

7. Az adatkezelés idotartama

A palyaz6é adatkezeléshez torténd hozzajaruldas hidnyaban megkiildott, személyes adatokat tartalmazo
adathordozokat — a hianyossag észlelését kovetéen — Adatkezel6 haladéktalanul visszajuttatja az érintett részére,
illetve az e-mailben benyujtott palyazati anyagot az érintett értesitését kovetéen haladéktalanul megsemmisiti.

Adatkezeld a palyazatban szerepld, nem eredeti dokumentumon talalhatd személyes adatokat a kivalasztasi
eljaras eredményérol valo értesités utan torli, kivéve, ha az érintett irasban kéri palyazati anyaganak adatbazisban
torténd megdrzését. Utdbbi esetben Adatkezel6 a személyes adatokat az adathordozd(k) beérkezését kovetd év
utols6 munkanapjaig 6rzi, kivéve az erkdlcsi bizonyitvany masolatat, amely az elézdekben szabalyozott modon
torlésre keriil. Amennyiben az érintett az Orzéshez adott hozzajarulasat visszavonja, a visszavono nyilatkozat
kézhezvételét kovetd 5 munkanapon beliil az érintett személyes adatai megsemmisitésre keriilnek.

Sikertelen palyazat esetén a palyazd részére Adatkezelé az eredeti adathordozokon benyujtott személyes
adatokat — a Kjt. 20/A. § (7) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen - visszajuttatja. Amennyiben a palyazo —
személyesen vagy meghatalmazottja Utjan - az altala benyujtott, személyes adatokat tartalmazé adathordozot a
palyazat elbiralasi hataridejétdl szamitott 90 napon beliil nem veszi at, azokat Adatkezeld megsemmisiti, illetve
torli.

A sikeres palyazé adatait Adatkezelé a relevans jogviszony létrehozasahoz felhasznéalja és a jogviszony
megsziinés€ig (megsziintetéséig) kezeli.

8. Adatbiztonsag

Adatkezeld minden sziikséges biztonsagi 1épést, szervezési €s technikai intézkedést megtesz annak érdekében,
hogy biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét. Az Adatkezelé megfeleld informatikai, technikai és
személyi intézkedésekkel gondoskodik arrél, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvaltoztatasa ellen. (Pl. az adathordozokat zarhato
szekrényben tarolja, az informatikai rendszerben tarolt adatokhoz a hozzaférési jogokat szabalyozza, a sziikséges
mértékii hozzaférésre korlatozza.)



9. Az Erintett adatkezelésével kapcsolatos jogai:

9.1. Hozzajarulas visszavonasa: Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A
hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszeriiségét.
Erintett a hozzajarulasat az 1. pontban foglalt elérhetdségekre kiildott irasbeli nyilatkozataval vonhatja vissza.

9.2. Az ¢érintett az Adatkezel6tél az 1. pontban foglalt elérhetéségeken keresztiil irasban tijékoztatast kérhet
arra vonatkozoan, az Adatkezeld milyen személyes adatat, milyen jogalapon, milyen adatkezelési célbol, milyen
forrasbol, mennyi ideig kezeli, az Adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adatdhoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta az adatat.

9.3. Az ¢érintett az Adatkezel6t6l az 1. pontban foglalt elérhet6ségeken keresztiil irasban kérheti a ra vonatkozo
személyes adat helyesbitését (modositasat), az adatkezelés céljara tekintettel annak kiegészitését.

9.4. Torléshez (..elfeledtetéshez”) valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy az 1. pontban megadott
elérhetdségeken keresztiil irasban kérje az Adatkezel6tdl személyes adatainak torlését, ha azokra mar nincs
sziikség jelen az adatkezelés céljabdl, vagy ha a személyes adatokat jogellenesen kezelték, vagy ha unids vagy
magyar jogszabaly altal el6irt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni sziikséges. Az érintett akkor élhet ezen
jogaval, amennyiben az nem akadalyozza az Adatkezeld jogszabalybol ered6 kotelezettségének teljesitését.

9.5. Ha az adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatds céljabol vagy statisztikai célbol keriil sor, az
érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozhasson a ra vonatkozé személyes
adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van
sziikség.

9.6. Az Frintett az Adatkezel6tdl az 1. pontban foglalt elérhetéségeken keresztiil irasban kérheti, hogy
Adatkezel6 korlatozza a személyes adat kezelését, ha az érintett:
- vitatja annak pontossagat, a pontossag Adatkezel? altali ellendrzésének idétartamara,
- vitatja az adatkezelés jogszerliségét, és az adat felhasznalasanak korlatozasat kéri,
- azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez igényli, bar az
Adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra,
- tiltakozik a személyes adatok kezelése ellen, arra az idOtartamra, amig megallapitasra nem
keriil, hogy az Adatkezeld jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

9.7. Adathordozhatésaghoz valé jog: érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala az Adatkezeld
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdé formatumban
megkapja, ha az adatkezelés olyan szerz6désen alapul, melyben az érintett az egyik fél, vagy az adatkezelés az
érintett hozzajarulasan alapul, és az adatkezelés automatizalt médon torténik.

9.8. Adatkezeld Erintett kérelmét indokolatlan késedelem nélkiil teljesiti, az intézkedésrol, vagy az intézkedés
elmaradasanak indokarél a megrendelés cimzettjét legkésébb 1 hémapon beliil értesiti. Erintett kérelmét
elsésorban irasban terjesztheti be az Adatkezel6 részére. Amennyiben az Erintett szobeli tajékoztatast kér, ugy
személyazonossaga igazolasat kovetéen az Adatkezeld erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast szoban is
megadhatja, ha a tdjékoztatdshoz sziikséges adatok részére rendelkezésre allnak. Az 1 honapos hataridé a
kérelem Osszetettségére, és a kérelmek szamara tekintettel, 2 hdonappal meghosszabbithatd. A hatarid6
meghosszabbitasarol az Adatkezeld a késedelem okainak megjeldlésérdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy
honapon beliil tajékoztatja a megrendelés cimzettjét.

10. Jogorvoslat

Erintett a személyes adatok kezelésével kapcsolatban panaszéval az Adatkezeld adatvédelmi tisztviseléjéhez
fordulhat.

Panasztételhez vald jog: amennyiben az érintett megitélése szerint a ra vonatkozd személyes adatok kezelése
jogszabalysértd, ugy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz (feliigyeleti hatdsag)
fordulhat. A Feliigyeleti hatosag elérhetGségei: székhelye: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11. postai cime: 1363
Budapest, Pf.: 9., telefon: +36 1 391-1400, honlap: www.naih.hu, e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
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Birdsagi jogorvoslathoz valé jog: amennyiben az érintett megitélése szerint személyes adatainak nem megfeleld
kezelése kovetkeztében megsértették jogszabaly szerinti jogait, akkor pert indithat, melynek soran a birdsag
soron kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakdhelye vagy a tartdzkodasi helye, illetve az
Adatkezeld székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. A lakohelye vagy tartdzkodasi
helye szerinti térvényszéket megkeresheti a http://birosag.hu/birosag-kereso oldalon. Adatkezelé székhelye
szerint a perre a Gyori Torvényszék rendelkezik illetékességgel.



http://birosag.hu/birosag-kereso

Hozzajarulas személyes adatok kezeléséhez?

Alulirott kijelentem, hogy az Egyesitett Egészségiigyi és Szocialis Intézmény Gyér mint Adatkezeld altal
kozzétett, ,,Adatvédelmi tajékoztaté és folyamatleiras allaspalyazatokhoz kapcsolédé adatkezeléshez”
targyu adatvédelmi tajékoztatd tartalmat az érintett személyes adatok Adatkezeld altal torténd kezelését
megel6zéen megismertem, azt megértettem és tudomasul vettem.

Fentiek alapjan a 20............cccviiiiiiiiiiiiiieeene, -én megkiildott allaspalyazatomban és mellékleteiben
megjeldlt illetve megadott személyes adataim kezeléséhez hozzajarulok.

Tudomassal birok arrél, hogy hozzajarulasomat barmikor visszavonhatom, a hozzajarulas visszavonasa azonban
nem ¢érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszertiségét.

Kelt: ..o,

nyilatkozatot tevo alairasa

! Erintett a hozzajarulasat nem koteles az Adatkelezd altal biztositott formanyomtatvanyon megtenni.
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Hozzajarulas személyes adatok meghatarozott idotartamig torténé orzéséhez

AIUNIOtt oo (sziiletett:  ............... €V hénap
................ Nap, anyja MNEVE: ........eeeeeeeerereeieeneneeeenanannnnena...)  Kijelentem, hogy az Egyesitett
Egészségiigyi és Szocialis Intézmény Gyoér (tovabbiakban: Adatkezel§) altal kozzétett, ,,Adatvédelmi
tajékoztaté és folyamatleiras allaspalyazatokhoz kapcsolodo adatkezeléshez”targyu adatvédelmi tajékoztatd
tartalmat az érintett személyes adatok Adatkezeld altal torténd kezelését megel6zéen megismertem, azt
megértettem és tudomasul vettem.

Nyilatkozom, hogy amennyiben palydzatom benyutjtasat kovetden foglalkoztatasi jogviszony létesitésére az
Adatkezeld nem valaszt ki, ugy hozzajarulok, hogy az altalam benytjtott Onéletrajz/Pélyazati anyag (az erkdlcsi
bizonyitvany vagy annak masolata kivételével) az Egyesitett Egészségiigyi és Szocialis Intézmény Gyér altal a
benyujtott dokumentumok benyujtdsat kdvetd év utolsd6 munkanapjaig tartd hatarozott idétartamig megdérzésre
keriiljon, illetve az Adatkezel6 a benyujtott dokumentumo(ka)t a késdbbiekben munkaerd keresés céljabol
felhasznalja.

Tudomassal birok arrél, hogy a fentiekben meghatarozott hataridd elteltét kdvetéen az altalam benyujtott, jelen
nyilatkozatban megjeldlt dokumentumokban tarolt személyes adataimat az Intézmény megsemmisiti,
adatbazisabol visszaallithatatlan modon torli.

Tudomassal birok arrdl, hogy barmikor kérhetem személyes adataim adatbazisbol torténd torlését a fent
meghatarozott hataridoén beliil is, kérelmemet az Adatkezel6 barmely elérhetdségére jogosult vagyok eljuttatni.

Ebben az esetben Adatkezeld személyes adataimat kérelmem kézhezvételét kovetd S munkanapon beliil torli az
adatbazisbol, azok adathordozoit pedig megsemmisiti.

Kelt: oo

alairas



